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592 57 Rozsochy 64

s v s Y4

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovala: Lenka Kudrnova, vychovatelka SD
Schvalila: Mgr. Renata Pavlackova, feditelka Skoly
Pedagog. rada projednala: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti: 1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organizaéniho tadu $koly. Urduje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicd s timto fadem provede
vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech 3$kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odli$uji od
$kolniho vyuéovéni. Hlavnim poslédnim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti, odpocinku a relaxace 7akd,
Castecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky celého prvniho stupné nasi skoly.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaka, a jejich zdkonnych zastupcu ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Z&ci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat wvnitfni tad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem.

1.2. Zaci maji pravo:

a) obratit se se svymi problémy na pracovniky skoly

b) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich vzdélavani ve skolni
druziné, pficemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.



1.3 Zakonni zastupci maji prdvo zejména na:

a) informace o priabéhu vzdélavani ve skolni druziné

b) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na formy a metody odpovidajici jejich vzdélavacim
potfebam a moZnostem

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zp(lsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani jejich ditéte,

b) dokladat dlivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka zmény v téchto udajich.

1.5 Chovani zaka

a)

b)

f)

h)

73k se ve 3kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym Zakim Skoly, dbd pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikll, dodrZuje Skolni fad Skoly. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

Zak chodi do 3kolni druZiny pravidelné a véas, Ucastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochéazka do Skolni druZiny je pro prihlasené Zaky povinna. Odhlasit se mize vidy ke konci
pololeti.

Zak chodi vhodné a €isté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti.
Zak udriuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakdm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi nebezpecné a skodlivé.

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, mé pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innostmi ve druziné. Kazdy Uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

73k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkll a mobilnich telefonl
odklada pouze na mista k tomu urcena, to znamend - na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu preberou do Uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky Zaka vici pracovnikm druZiny se vidy povazuji
za z4avazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

Skola neprodlené ozndmi prestupek zaka jeho zdkonnému zastupci a bude od néj pozadovat sjedndni
napravy.



2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavéni podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnik( takto:

2.1. O pfrijeti déti do Skolni druzZiny rozhoduje feditelka Skoly spolu s vychovatelkou na zakladé
prihlasky, pfednostné jsou pfijimany mladsi déti.

2.2. Vychovatelka skolni druziny zajistuje ptrihlasovani a odhlasovani zakl, predavani informaci
rodi¢dm, vyfizovani namét a stiznosti.

2.3. Do skolni druziny nastupuji déti pfed vyucovanim (podle provozu Skolni druZiny), v dobé obéda a
ihned po skonéeni vyucovani.

2.4.V dobé prazdnin provoz SD zajistovén neni.

2.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci Zzaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druZiny sdéli druziné
rozsah dochazky zadka a zplsob odchodu Zdka z druzZiny; tyto Udaje jsou zaznamendny na zapisnim
listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od dochazky zdka nebo pokud ma zak odejit ze
SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e druziné pisemné.
Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

2.6.V dochazkovém listé je zaznamenavan piichod a odchod #4ka do SD a ze SD.

2.7. Pfihladovani a odhladovéni 74ka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych 7adosti rodicd zaka.

2.8. Bez dovoleni vychovatelky nesmi zZak skolni druzinu opustit.

Organizace Cinnosti

2.1.1. Provozni doba SD je od 11.45 do 15.15 hodin.

2.1.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz konci v 15.15 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici vychovatelka informuje
telefonicky rodice 7aka, popt. osoby uvedené na prihldsce ditéte do SD a vy¢ka na prichod nékterého
z nich.

2.1.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: v budové $koly, v mistnosti $kolni druZiny, na $kolni
zahradé.

2.1.4. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd. V oddéleni Ize individualné integrovat
nejvy$e 6 Ucastnikd se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvys$si pocet
Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané cinnosti Ucastnikd, zejména
s ohledem na jejich bezpecénost takto:

a) pti bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasich v okoli $koly
s béZznym dopravnim provozem, max. 25 déti na jednoho pedagogického pracovnika



b) pfi organizaéné & dopravné naroénych nebo vyjime&nych akcich projedna vychovatelka SD
s feditelkou Skoly pfedem organizacni a bezpecnostni zajisténi akce véetné poctu doprovdzejicich
osob.

2.1.5. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho, ktery mél
posledni hodinu v dané tfidé nebo s vychovatelkou SD.

2.1.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

2.1.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, relaxacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje Zakim pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, popr. rano pro zaky,
ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na llzku ¢i lehatku, klidové hry
a klidné zajmové cCinnosti, poslechové Cinnosti apod.

- Relaxacni ¢cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndrocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakdm seberealizaci i kompenzaci mozZnych
Skolnich  neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
mUzZe byt organizovana pro vybrané zaky z rliznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh c¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to
véak povinna ¢innost SD. MUze jit o vypracovavani domacich Ukold (pouze se souhlasem rodic,
vychovatelka Zzakiim Ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her
(v€etné fesSeni problém(), ovérovani a upevriovani Skolnich poznatk( v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalgich ¢innostech; ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatki pti priibéiné innosti SD
(napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.1.8. Rodice a dal$i navitévnici do mistnosti SD nevstupuiji.
2.1.9. Rozsah denniho provozu projedndva feditelka se zfizovatelem. Rozsah denniho provozu

schvaluje Feditelka $koly. SD miZe zfizovat zdjmové krouzky. Tyto &innosti mohou byt poskytovény za
Uplatu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv{j
ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyucovani povoleno zdrZovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zaku ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou zaci hlasiihned vyucujicimu
nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni zZak( v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zak( provede vychovatelka zaznam
do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni

prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zak(, a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a



pro predchazeni vzniku sociadlné patologickych jevl, poskytovat Zzakiim a studentdm nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a
protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadtizeného, reditele skoly, a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabrdnit vzniku
Skody. Sleduji zdravotni stav 7ak(i a v pfipadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych
pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny zak muZe byt odeslan k Iékarskému
vySetteni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v
Zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢l, adresu a jméno oSetfujiciho
|ékare.

P¥i Urazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazli, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetfeni a
vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd. Skola odpovida za

zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecriuje
vzdélavani zajistuje Skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Zaci prihlageni do SD jsou
pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti a Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaka, uditel( Ci

jinych osob Zakem je vyZadovana uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zdvazné;si Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pripadné organiim
socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce SD. Z4ci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

4.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich Uschovu.

4.4. Z4ci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.5. Zaci jsou povinni radné pecovat o propljéeny majetek $koly, ochrariovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.6. Pfi nahlaseni kradeze Zakem se o udalosti potidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Nepodafi-li se najit pachatele, véc se preda organdm ¢innym v trestnim fizeni.



5. Vylouceni Zaka ze Skolni druziny

Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost skolni druziny, mlze byt rozhodnutim feditelky z
druziny vylou¢en. Reditelka m@Ze rozhodnout o vylougeni 7dka ze SD, pokud tento 7dk soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kidzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavaznych ddvodd.

6. Dokumentace

6.1. Ve skolni druZiné se vede tato dokumentace:
a) Prehled vychovné vzdéldvaci prace (plan vzdélavani)
b) Dochazkovy list
c) Zapisnilistek s informacemi od rodic
d) Mésicni plany + projektova dokumentace
e) Celorocni plan ¢innosti
f) Evidence omluvenek — listecky, denicky

V Rozsochach 1. 9. 2025 Mgr. Renata Pavlackova, feditelka Skoly



